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Streszczenie wynikéw audytu wewnetrznego.

Ustalenia poczynione w trakcie zadania zapewniajgcego wykazaly, ze
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Goleniowie, dokonywanie wydatkow
odbywa sie zgodnie z zasadami gospodarnosci i celowosci okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych.

Wydatki sg prawidiowo udokumentowane, a dowody potwierdzajgce ich
dokonanie spetniajg wszystkie wymogi formalne stawiane przez przepisy
ustawy o rachunkowosci. Dowody te stanowig podstawe zapisu
w ksigegach rachunkowych.

Ustalenia audytu w zakresie kontroli formalnym i rachunkowym wykazaty,
ze kontrola ta dziata prawidtowo. Kwoty wydatkow zostaty ujete na
odpowiednich kontach, w wysokosci odpowiadajacej kwotom wynikajgcym
z dowodow Zrédtowych i dokonanych przelewdw, a terminy ptatnosci byty
dotrzymywane.

Opis dokonywanych operacji stwierdzajgcy fakt ich zaistnienia,
uzasadnienie ich wykonania, potwierdzenia zwigzku z dziatalnoscig
jednostki oraz zgodno$ci danych z dokumentu z rzeczywistym
przebiegiem operacji wykazujg, ze kontrola merytoryczna dziata
prawidtowo.

Przeprowadzone zadanie audytowe pozwala uzyska¢ racjonalne
zapewnienie, ze wydatki dokonywane sg w sposob oszczedny, efektywny
i celowy co oznacza, ze wydatki pozostajg w zwigzku z realizacja zadan

jednostki.

l. Cel zadania audytoweqo

Podstawowym celem przeprowadzonego zadania audytowego byto
uzyskanie racjonalnego zapewnienia w zakresie:

- oszczednego i efektywnego wykorzystania srodkéw,

- uzyskania wiasciwej relacji naktadéw do efektow (czy taki sam wynik

dziatalno$ci mozna bylo osiggna¢ mniejszym naktadem $rodkéw lub czy
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przy zastosowaniu takich samych $rodkéw mozna byto osiagnaé lepszy
wynik),

- Wykorzystania mozliwo$ci zapobiegania lub ograniczania wysokosci
szkdd powstatych w dziatalnosci jednostki,

- zapewnienia zgodnosci dokonywanych wydatkéw w zwiazku z realizacjg
zadan,

- zapewnienia, Zze poniesione wydatki w petni zaspokajaja potrzeby
jednostki.

Il. Zakres podmiotowy

W zakresie podmiotowym zadaniem audytowym zostat objety Powiatowy
Urzad Pracy w Goleniowie.
lll. Analiza ryzyka

Analiza ryzyka zostata przeprowadzona poprzez wykonanie nastepujacych
czynnosci:
a) identyfikacja ryzyk ich opis i ocena,
b) naniesienie zidentyfikowanych ryzyk na mape ryzyka,
C) uszeregowanie ryzyk wedilug stopnia ich waznos$ci na macierzy
ryzyka.

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka zostaty wytypowane
kluczowe kwestie dla prawidiowego przebiegu proceséw zwigzanych
dokonywaniem wydatkow.

W ten sposob zostat wyznaczony zakres przedmiotowy zadania
audytowego.
IV. Zakres przedmiotowy zadania audytoweqo.

W zakresie przedmiotowym wyodrebniono nastepujace obiekty audytu:
1. Kontrola celowosci wydatkéw biezgcych.
2. Kontrola gospodarnosci wydatkow biezgcych.

3. Kontrola rozrachunkdw i roszczen.
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Obiekt audytu nr I. Kontrola celowosci wydatkéw budzetowych.
Obiekty kontroli:
1. Zapewnienie zgodnosci wydatkéw z realizacja zadan.
2. Zasadnos$¢ dokonania wydatku.
3. Zatwierdzenie potrzeby, wniosku lub propozycji dokonania wydatku
przez osobe upowazniong.

4. Zgodnosc wydatku z realizowanym zadaniem.

Obiekt audytu nr Il. Kontrola gospodarnosci wydatkdw biezacych.
Obiekty kontroli:

1. Kalkulacja kosztow.

2. Zapewnienie uzyskania wtasciwej relacji naktadow do efektow.

3. Zapewnienie zgodnoéci przedmiotu wydatku z przedmiotem umowy.

Obiekt audytu nr lll. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
Obiekty kontroli.
1. Kompletno$¢ elementéw faktur VAT i rachunkow.
2. Poprawnos$¢ obliczenia wysokos$ci kwot ujetych na fakturach VAT
i rachunkach.
3. Zgodno$¢ wysokosci kwot ujetych na dokumentach Zrédtowych
Z kwotami umownymi.
4. Zgodnos¢ wyptaconych kwot z kwotami na przelewach.
5. Wysokos¢ wydatku ujeta w ksiegach rachunkowych.

6. Terminowo$¢ ptatnosci.

V. Akty prawne istotne dla przeprowadzaneqo audytu

Audyt wewnetrzny przeprowadzono w oparciu o nastepujace akty prawne:
1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r.,
poz. 330 ze zm., tekst jednolity).
2. Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
z2013r., poz. 885 ze zm., tekst jednolity).
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3. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite; Polskiej z dnia 5 lipca
2010r. (Dz. U. z 2013r., poz. 289, tekst jednolity).

4. Zarzadzenie nr 16/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Goleniowie z dnia 31 grudnia 2020r., w sprawie wprowadzenia
procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza w zlotych réwnowartosci 30 tys.

euro, z wytaczeniem organizacji szkolen dla bezrobotnych.

VI. Metodyka audytu
Zadanie audytowe zostato przeprowadzone przez wykonanie

nastepujacych czynnosci:

- uzyskanie informaciji i wyjasnien od pracownikow audytowanej komorek,

- wstepna ocena istnienia i stosowania systemu kontroli zarzgadczej,

- przeprowadzenie testow kontroli, ktérych celem byto uzyskanie
potwierdzenia, ze mechanizmy kontroli w procesie dokonywania wydatkow
sg stosowane,

- przeprowadzenie testéw wiarygodnoéci w celu uzyskania potwierdzenia,
ze mechanizmy kontroli w zakresie gospodarnosci i celowosci wydatkow
dziatajg prawidtowo, a prowadzona dokumentacja jest kompletna, rzetelna

i zgodna z rzeczywistym przebiegiem zdarzen gospodarczych.

VIl. Klasyfikacja ustalen ze wzgledu na poziom zdefiniowanych ryzyk

Dokonano klasyfikacji ustaler wedtug nastepujgcej hierarchii przypisanych
im ryzyk:
Powazne — oznacza, ze dana kategoria stanowi ryzyko obarczone

powaznymi nastepstwami finansowymi bgdz majgcymi duze znaczenie dla
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prawidtowego funkcjonowania badanego procesu. Wymagane niezwtoczne
podjecie dziatan naprawczych.

Srednie — oznacza stabe punkty, ktére nie maja implikacji tak istotnych jak
wymienione powyzej dla funkcjonowania procesu, stanowig jednak ryzyko
i musza zosta¢ usprawnione. Kwestie te powinny zostaé uregulowane
w krotkim czasie.

Niskie — oznacza drobne uchybienia, sytuacje lub czynnosci, ktore
wymagajg usprawnienia w celu bardziej skutecznego dziatania, co
powinno by¢ zrobione w okresie krotkim do Sredniego.

Vill. Ustalenia i zalecenia

Obiekt audytu nr I. Kontrola celowosci wydatkow biezacych.
A. Kryteria

1. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r.,
poz. 330 ze zm., tekst jednolity).

2. Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
z2013r., poz. 885 ze zm., tekst jednolity).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lipca
2010r. (Dz. U. z 2013r., poz. 289, tekst jednolity).

4. Zarzadzenie nr 16/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Goleniowie z dnia 31 grudnia 2020r., w sprawie wprowadzenia
procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza w ztotych réwnowartosci 30 tys.

euro, z wytaczeniem organizacji szkolen dla bezrobotnych.
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B. Ustalenia

1. Na podstawie udostepnionej dokumentacji ustalono, ze we wszystkich
zbadanych przypadkach:

- przed dokonaniem wydatkéw przeprowadzano ocene ich zwigzku
z realizowanymi zadaniami oraz zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru
mozliwie najlepszego sposobu wykorzystania srodkow finansowych.

2. W kazdym przypadku przedstawiano uzasadnienie dokonania wydatku.
3. Dokonywanie wydatkéow byto od strony formalnej poprzedzone
stosownym wnioskiem lub propozycjg zatwierdzona przez kierownictwo
jednostki.

4. Analiza treSci merytorycznej wydatkow wskazuje, ze s3 one
dokonywane w zwigzku z realizacjg przypisanych jednostce zadan.

C. Ryzyko — nie wystepuje.

D. Przyczyny stabosci kontroli zarzadczej - nie wystepuja.

E. Zalecenia — nie sg wymagane.

Obiekt audytu nr Il. Kontrola gospodarnosci wydatkoéw biezacych.
A. Kryteria

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r.,
poz. 330 ze zm., tekst jednolity).

2. Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
z2013r., poz. 885 ze zm., tekst jednolity).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lipca
2010r. (Dz. U. z2013r., poz. 289, tekst jednolity).

4. Zarzadzenie nr 16/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Goleniowie z dnia 31 grudnia 2020r., w sprawie wprowadzenia
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procedury udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza w zlotych réwnowartosci 30 tys.
euro, z wytgczeniem organizacji szkolen dla bezrobotnych.

B. Ustalenia

1. Kazdy wydatek byt poprzedzony rozeznaniem cen rynkowych.

2. Analiza relacji wydatkéw do osiggnietych efektow wskazuje, ze

dokonane zakupy zapewniajg realizacje zatozonych zadan przy

stosunkowo niewielkich naktadach.

3. We wszystkich badanych przypadkach potwierdzono zgodno$é

przedmiotu wydatku z przedmiotem umowy (faktury) oraz jego odbioru.

C. Ryzyko — nie wystepuje.

D. Przyczyny stabosci kontroli zarzadczej - nie wystepuja.

E. Zalecenia — nie sg wymagane.

Obiekt audytu nr lll. Kontrola rozrachunkéw i roszczern.
A. Kryteria

1. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013r.,
poz. 330 ze zm., tekst jednolity).

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  z dnia 5 lipca
2010r. (Dz. U. z 2013r., poz. 289, tekst jednolity).

B. Ustalenia

1. Badane faktury VAT i rachunki sg kompletne pod wzgledem formalnym.

2. Wysokos¢ kwot ujetych na w/w dowodach zrédfowych jest prawidtowo
obliczona.

3. Kwoty te wykazujg zgodnos¢ z kwotami umownymi.
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4. Kwoty wydatkoéw wyptaconych jest zgodna z kwotami z przelewoéw.
5. Wysokosci wydatkéw ujeto w ksiegach rachunkowych na wiasciwych
kontach, a ich wysoko$¢ jest zgodna z dowodami Zrodtowymi
I umowami.
6. Terminy ptatnosci sg przestrzegane.
C. Ryzyko — nie wystepuje.
D. Przyczyny stabosci kontroli zarzadczej - nie wystepuja.

E. Zalecenia — nie sg wymagane.

1X. Ocena systemu kontroli zarzadczej

Przeprowadzone zadanie audytowe wykazato, ze w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Goleniowie kontrola zarzadcza, w zakresie wydatkowania
srodkow publicznych funkcjonuje w sposob zapewniajacy ich racjonalne
wykorzystanie.
W jednostce przestrzegane sg przepisy dotyczace wydatkowania $rodkow
publicznych.  Wszelkie operacje zwigzane z dokumentowaniem
i rejestrowaniem wydatkéw sa przeprowadzane rzetelnie | odzwierciedlaja
rzeczywisty przebieg tych operacji.
Poszczegdlne czynnosci zwigzane z realizacjg operacji finansowych lub
gospodarczych sg wykonywane przez osoby do tego upowaznione.
W kazdym z wyzej wymienionych elementéw kontrola zarzgdcza zapewnia
realizacje zadan objetych badaniem audytowym w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

r

[
(

- 9 oS ‘ I TR T v .
AUD Gi%)itfﬁ WNETRZNY

mgr Kr:g;%ﬁ')f Czerwinski
d (-]

(pieczatka i podpis %udytora wewnetrznego)

Strona 10z 10



