Zarzadzenie Nr 9./2009
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Goleniowie
z dnia 27 maja 2009r.

w sprawie: wprowadzenie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz organizaciji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U.
22006 r. Nr 97, poz. 673 z poz. zm.) oraz zalecen pokontrolnych Archiwum Panstwowego w Szczecinie Oddziat

w Plotach, zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej wprowadzam do uzytku w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Goleniowie - Instrukcje Kancelaryjng, stanowiaca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Zobowigzuje wszystkich kierownikow referatow do zapoznania podlegtych pracownikow z instrukcijg
kancelaryjna.

§3

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem oraz wtasciwym stosowaniem Instrukcji Kancelaryjnej powierzam
kierownikom referatow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2009r.
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