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Przetarg nieograniczony na ustuge ,,Organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej pod nazwq
Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzer biurowych”

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Goleniowie
Ul. Zakladowa 3,
72-100 Goleniow
Tel./fax. (91) 418-34-95
Godz. 7.30-15.30, pokéj 11

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGE

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8:

» Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzen biurowych”

SPIS TRESCI :

Rozdzial I Forma oferty,

Rozdzial 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty,
Rozdzial 111 Oferty wspolne,

Rozdzial IV Jawno$¢ postgpowania,

Rozdzial V Wykluczenie wykonawcy z postgpowania. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow. Wymagane dokumenty,
Rozdzial VI Wykonawcy zagraniczni,

Rozdzial VII  Termin wykonania zamdwienia,

Rozdzial VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢ wykonawcoéw
z zamawiajacym,

Rozdzial IX Sposdéb obliczenia ceny oferty,

Rozdzial X Sktadanie i otwarcie ofert,

Rozdzial XI Wybor oferty najkorzystniejszej,

Rozdzial XII Zawarcie umowy,

Rozdzial XIII  Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j,

Rozdzial XIV  Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalgczniki:
Zalgcznik nr 1 — oferta cenowa,
Zalgcznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
Zalgcznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
Zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Zalgcznik nr 5 — wykaz wykonanych ustug (prac podobnych),
Zalgcznik nr 6 — program szkolenia,
Zalgcznik nr 7 — lista zrealizowanych szkolen,
Zalgcznik nr 8 — wzoér umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwana dalej ustawa.
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ROZDZIAL I Forma oferty

1.

2.

S

10.

1.

13:
14.
15:
16.
17.
18.

Na oferte sktadaja sig: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym os$wiadczenia,
zalaczniki itp.) zgodnie z Rozdziatlem V Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ).

Zaleca sig, aby wykonawca zachowat nastgpujacy uktad oferty:

1). Zatacznik nr 1 — oferta cenowa,

2). Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

3). Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

4). Zatacznik nr 4 — o$§wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

5). Zatacznik nr 5 — wykaz wykonanych ustug ( prac podobnych),

6). Zatacznik nr 6 — program szkolenia,

7) Zatacznik nr 7 — lista zrealizowanych szkolen,

8) Zatacznik nr 8 — wzér umowy.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1
do SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Do oferty nalezy dolaczy¢ dokument lub dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie uprawnienie do podpisania
oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, aktualny statut spétki lub aktualny rejestr handlowy.

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6, do oferty
nalezy dolgczy¢ upowaznienie do podpisania oferty. Upowaznienie do podpisania oferty musi
by¢ dolaczone do oferty w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.
W przypadku, gdy wykonawca sktada kopig¢ jakiego§ dokumentu, musi byé ona po$wiadczona za zgodnosé
zoryginalem przez wykonawce (wykonawca sklada wilasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem
»~za zgodno$¢”), z zastrzezeniem pkt 7 niniejszego Rozdzialu, pkt 2 Rozdzialu Il oraz
pkt 6 Rozdziatu V niniejszej SIWZ.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa facznie dwie lub wigcej 0s6b, kopie dokumentéw musza
by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentéw skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym
dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca

naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupeltniajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca zamiescil oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ bez nazwy i pieczatki wykonawcy i oznaczona w nastepujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Goleniowie
ul. Zakladowa 3, sekretariat, pokdj nr 10
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2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby mozna byto
odesta¢ oferte w przypadku jej wplynigcia po terminie.

. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt. 18, zamawiajacy nie bedzie ponosi¢

zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosié
odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegélnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona
do pokoju wskazanego w pkt. 18 ppkt. 1).

ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozong przez siebie oferte przed uplywem terminu

sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skfada pisemne o$wiadczenie, ze oferte¢ swa wycofuje,
w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 18 ppkt 1) z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia, okre$lajac

zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga za soba konieczno$¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozyé .
Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej,
oznaczonych jak w rozdziale I pkt. 18, ppkt. 1) i 2) przy czym koperta zewngtrzna powinna mie¢ dopisek
»Zzmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL 111 Oferty wspélne

1

2.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspdlnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii_poswiadczonej za zgodno$é

z oryginalem przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postepowania i do niego zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencjeg, itp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwdch lub wigcej wykonawcdw, powinna spetniaé nastepujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ;

2) sposdb sktadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wihasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, odwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia itp. sktada kazdy z wykonawcow skladajacych oferte wspolng we wiasnym
imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz prac podobnych, o$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna,

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow sktadajacych oferte wspolna musza byé
pos$wiadczone za zgodnosé z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
wykonawcow (a nie np. pelnomocnika konsorcjum).

Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i maja do nich zastosowanie

zasady okreslone w pkt 1 —4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy oferte wspélng beda

mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowg regulujaca wspdlprace tych wykonawcéw, zawierajaca,

co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze by¢ kroétszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia oraz
czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.
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ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postepowania

L Zamawiajacy prowadzi protokoél postgpowania.

2 Protokol postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ na wniosek,
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia
si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem wnioskodawcy
wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokofu lub zalacznikéw w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen
lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegélnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania dokumentow, zamawiajacy
informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

6. Jezeli udostepnianie protokotu lub zalacznikéw bedzie si¢ wiazalo z koniecznoscia poniesienia
dodatkowych kosztéw, zwiazanych 2z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania
lub koniecznoécia przeksztalcenia protokotu lub zatacznikéw koszty te pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga
one by¢ udostepniane.

8. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ..nie udostgpniaé. Informacje stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa
lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych lub odregbnych przepisow,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone
dokumenty.

ROZDZIAL V Wykluczenie wykonawey z postepowania. Warunki udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tvch warunkéw. Wymagane dokumenty
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania,

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia

z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy maja obowiazek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do SIWZ,
W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. o$wiadczenie sklada kazdy z wykonawcéw sktadajacych
oferte wsp6lng we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru), w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna.
2. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza spetnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania, poprzez wykazanie, ze:

a) posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy (zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy — Dz. U. z 2008r. Nr 69. poz. 415 ze zm.)

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia, poprzez wykazanie, ze:

a) wykonali nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, minimum 3 ustugi szkoleniowe podobne
do ustugi objetej przedmiotem zamdwienia.
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Za usluge podobna zamawiajacy uzna: przeprowadzenie przez wykonawce szkolenia dla grupy
minimum 10 osobowej na pracownika administracyjno-biurowego z obstugq komputera i urzqdzen
biurowych, o minimalnej liczbie 100 godzin przypadajacego na jednego uczestnika, przy czym przez
grupe 10 osobowa zamawiajacy rozumie 10 oséb (niezaleznie od instytucji zlecajacych) szkolacych
sig w tym samym miejscu i w tym samym czasie ( tzn. na tych samych zajgciach ). Jednoczesnie
zamawiajacy wskazuje, ze przez usluge podobna nalezy rozumieé szkolenie zawierajace tematyke
(modul) bedace przedmiotem zamodwienia, dla grupy minimum 10 osobowej na pracownika
administracyjno-biurowego z obsluga komputera i urzadzen biurowych, o minimalnej liczbie
100 godzin przypadajacych na jednego uczestnika.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w pkt 2 ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru, stanowiacego
zalacznik nr 3 do SIWZ,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sklada petnomocnik w imieniu wykonawcow
sktadajacych oferte wspélna.

2) Os$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg¢ wykonawcy (zgodnie z ustawa o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — Dz. U. z 2008r. Nr 69. poz. 415 ze zm.), wedlug wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 4 do SIWZ, wskazujace numer ewidencyjny, pod ktérym jego instytucja jest
wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

W przypadku skiadania oferty wspdlnej, ww. dokument sktada kazdy z wykonawcoéw sktadajacych oferte
wspdlna.

3) Wpykaz wykonanych uslug (prac podobnych) w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wedlug
wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 5 do SIWZ oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (przedstawione przez wykonawcoéw ankiety oraz ich ewaluacje nie stanowia
dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug),

W przypadku skladania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspélna sktadaja jeden wspdlny
ww. wykaz.

Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania, ze oferowana usluga spelnia wymagania okreslone przez
zamawiajacego w Rozdziale XIV SIWZ ma obowiazek ztozy¢ nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:
1) Opis, zgodnie ze wzorem formularza ,,Program szkolenia™ stanowiacym zalgcznik nr 6 do SIWZ;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt 5, przedkladane przez wykonawce kopie dokumentow

dotyczacych kazdego z tych podmiotéw muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.

Ponadto wykonawcy maja dolaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty:

1) oferte cenowg zgodnie z Rozdziatem I pkt. 3 SIWZ;

W przypadku sktadania oferty wspoélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie upowaznienia do podpisania oferty;




Nr sprawy PUP-G-1X-253/34/JKU/10

Przetarg nieograniczony na ustuge ,,Organizacji i przeprowadzenia uslugi szkoleniowej pod nazwq
Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzeri biurowych”

Tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 6 — 8 SIWZ lub w przypadku sktadania oferty wspélnej
(Rozdziat I1I pkt. 1 SIWZ)

3) o$wiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do SIWZ wskazujace cze$é zamowienia, ktorej
wykonanie  wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udzial
podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

4) aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakoScig ksztalcenia/szkolenia (o ile wykonawca taki posiada)
, wystawiony przez podmiot uprawniony do kontroli jako$ci, wydany wykonawcy, na podstawie
miedzynarodowych norm ISO lub aktualng akredytacje wydang wykonawcy przez kuratora o$wiaty
na podstawie przepisow ustawy o systemie o$wiaty w celu oceny oferty zgodnie z Rozdziatem XI pkt 4.

5) Lista zrealizowanych szkolen dla grup minimum 10-osobowych, trwajacych minimum 100 godzin
lekcyjnych, zawierajacych nastepujacy zakres tematyczny: specyfika pracy i zakres obowiazkow
na stanowisku pracownik administracyjno-biurowy, organizacja pracy sekretariatu/biura i jej planowanie,
praca z dokumentacja, rozmowa telefoniczna, komunikacja interpersonalna, profesjonalny wizerunek,
etykieta pracy, radzenie sobie ze stresem, podstawy prawa pracy i kodeksu cywilnego, obstuga urzadzen
biurowych, obstuga komputera, korzystanie z poczty elektronicznej i Internetu.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztoza o$wiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane
przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktérzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkdw
udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego (np. materiatéw

reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebna czes$¢, nieztaczong z oferta w sposob

trwaty. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez zamawiajacego.

ROZDZIAL 1V Wykonawey zagraniczni

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej SIWZ skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrécié sie do wiasciwych
organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wvkonania zamdowienia

1.
2.

Termin wykonania zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31.12.2010r.

Rozpoczgcie szkolenia musi nastapi¢ w ciagu 10 dni roboczych od zgloszenia zapotrzebowania przez
zamawiajacego. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ termin rozpoczecia szkolenia w ciagu 2 dni od
zgloszenia potrzeby przez zamawiajacego

Czas trwania szkolenia nie moze by¢ dluzszy niz 25 dni roboczych, z zastrzezeniem Rozdziatlu XIV
pkt. 11 SIWZ.
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ROZDZIAL VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania

sie wykonaweow z zamawiajgeym

1.

2,

3.

>3

10.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30

do 15:30.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja pisemnie,

z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub droga elektroniczng, przy przekazywaniu

nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,

2) modyfikacje tresci SIWZ,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86 ustawy oraz
odpowiedz zamawiajgcego,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny oraz
odpowiedz wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

10) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty,

I'1) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta oraz odpowiedz
wykonawcy,

12) oswiadczenie wykonawcey o przedluzeniu terminu zwiazania oferta,

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktorzy zostali z postepowania
wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

15) kopia tresci odwotania, wezwanie do wzigcia udzialu w postgpowaniu odwolawczym oraz kopia zgloszenia
przystapienia do postgpowania odwotawczego,

16) odpis skargi do sadu na orzeczenie KIO,

17) informacje kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem

lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoca faksu lub droga elektroniczna po godzinach urzedowania zostanie

zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego dnia.

Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia

itp. skladane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami musza byé sporzadzone w jezyku

polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ. Zamawiajacy wymaga,

aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Anna Musial, (91) 418 34 95 w

godz. 0d 7.30 do 15.30. fax. (91) 418 34 95. e-mail: a.musial@pupgoleniow.pl

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien

niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem

ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa

w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié

wniosek bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.
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12.

13.

Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ
bez ujawniania Zrodla zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Dokonang zmiang zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje
o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli
SIWZ udostepniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposob obliczania cenv oferty

1

wn

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,Ofercie cenowej” stanowiacej zalgcznik nr 1 do SIWZ ceneg

jednostkowa brutto za realizacje zaméwienia dla jednej osoby skierowanej na szkolenie przez

zamawiajacego. Cena ta zawiera¢ ma wszelkie elementy i koszty niezbedne do wykonania zamoéwienia
okres$lonego w opisie przedmiotu zamoéwienia (Rozdzial XIV SIWZ).

Koszt szkolenia jednego uczestnika nalezy oszacowac przy zatozeniu, ze zamawiajacy skieruje w jednej grupie

10 oséb.

W koszcie szkolenia nie nalezy uwzgledniac:

1) kosztoéw zwiazanych z ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku
ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem o0séb bezrobotnych kierowanych
na szkolenie,

2) kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia,

3) kosztow badan lekarskich i psychologicznych.

Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztow nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania

si¢ ich pokrycia przez zamawiajacego w terminie pozniejszym.

Rozliczenia pomigedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw. Tak obliczona

cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowiazujacymi

przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 Prawa

zamoOwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

LIy

B

wn

Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Goleniowie, pok. nr 10 , w terminie
do dnia 09.07.2010r., do godz. 10.00

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktérej zostata
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dnia 09.07.2010r. o godz10.15 w siedzibie zamawiajgcego, pokdj nr 11
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest przeprowadzane przez Komisj¢ Przetargowa powolang
Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Goleniowie Nr 7/2010 z dnia 01 czerwca 2010r.
Postepowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na czg$¢: jawna i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwe (firme) i adres (siedzibg)
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty — zawartych w ofercie.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.



Nr sprawy PUP-G-I1X-253/34/JKU/10

Przetarg nieograniczony na ustuge ,,Organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej pod nazwq
Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzer biurowych”

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzvstniejszej

L.

Oferty ocenione zostang na podstawie kryteriow:

1) cena—50%;

2) doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen objetych przedmiotem zamoéwienia — 30%,
3) posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — 20%.

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,Cena™:

cena jednostkowa najnizsza oferowana brutto
x 100 pkt x znaczenie kryterium 50 %

cena jednostkowa badanej oferty brutto

Spos6b przyznania punktéw w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy” w prowadzeniu szkolen objetych
przedmiotem zamowienia:

L

Za przeprowadzenie od 1 do 5 szkolen, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie , obejmujacego zakres
tematyczny: pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputera i urzadzen biurowych o minimalnej
liczbie 100 godzin przypadajacego na jednego uczestnika dla grupy minimum 10- osobowej

- 50 pkt x znaczenie kryterium 30%,

Za przeprowadzenie od 6 do 10 szkolen, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie , obejmujacego zakres
tematyczny: pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputera i urzadzen biurowych o minimalnej
liczbie 100 godzin przypadajacego na jednego uczestnika dla grupy minimum 10- osobowe;j

— 75pkt x znaczenie kryterium 30%,

Za przeprowadzenie 11 i wigecej szkolen, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, obejmujacego zakres
tematyczny: pracownik administracyjno-biurowy z obstuga komputera i urzadzen biurowych o minimalnej
liczbie 100 godzin przypadajacego na jednego uczestnika dla grupy minimum 10- osobowej

- 100 pkt x znaczenie kryterium 30%

Dodatkowe informacje:

a) Podstawa oceny ofert w kryterium ,,Do$wiadczenie wykonawcy” w prowadzeniu szkolen objetych
przedmiotem zamodwienia beda informacje zawarte w ,Liscie zrealizowanych szkolen” stanowiacej
zalgeznik nr 7 do SIWZ,

b) Wykonawca w celu wykazania si¢ do§wiadczeniem w przeprowadzeniu szkolen objetych przedmiotem
zamoOwienia zobowiazany jest wykazaé w zataczniku nr 7 do SIWZ wylacznie szkolenia dla grup
minimum 10-osobowych na pracownika administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen
biurowych o minimalnej liczbie 100 godzin przypadajacych na jednego uczestnika lub takie, ktérych
jednym z modutéw byto szkolenie dla grup minimum 10- osobowych na pracownik administracyjno-
biurowy z obstuga komputera i urzadzen biurowych o minimalnej liczbie 100 godzin przypadajacych
na jednego uczestnika. Przy czym przez grupg 10 osobowa zamawiajacy rozumie 10 oséb (niezaleznie
od podmiotoéw zlecajacych) szkolacych sig w tym samym miejscu i w tym samym czasie (tj. na tych
samych zajeciach).

c) W ,Liscie zrealizowanych szkolen” nie nalezy uwzgledniaé¢ szkolen ujetych przez wykonawce
w ,,Wykazie wykonanych uslug” (zalgcznik nr 5 do SIWZ). W przypadku, gdy wykonawca
w ,,Liscie zrealizowanych szkolen™ wykaze szkolenia, ktore ujete zostaly w zalaczniku nr 5 do SIWZ,
zamawiajagcy nie uwzgledni ich do oceny oferty w kryterium ,,Do$wiadczenie wykonawcy
w prowadzeniu szkolen objetych przedmiotem zaméwienia”™

d) Zamawiajacy dokona oceny szkolenia tylko w przypadku, gdy z przedstawionych informacji ujetych
w ,Liscie zrealizowanych szkolen” wynika¢ bedzie: nazwa zrealizowanego szkolenia, jego zakres
tematyczny, liczba godzin zrealizowanego szkolenia (modulu) objetego przedmiotem zaméwienia
przypadajaca na jednego uczestnika, liczba przeszkolonych w ramach jednego szkolenia oséb,
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2)

3)

2

h)

i)

podmiot zlecajacy szkolenie oraz termin zrealizowanego szkolenia okreslony dokladng data.
Bowiem na podstawie tych wiasnie informacji dokonana zostanie ocena czy przedstawione szkolenie
spetnia warunek wymagany przez zamawiajacego.

Do kazdego zrealizowanego szkolenia wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy jego nalezyte wykonanie. Przedstawione przez wykonawcow ankiety oraz
ich ewaluacje nie stanowia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug.

W przypadku, gdy w ramach szkolenia przeszkolone zostaly osoby z réznych instytucji zlecajacych
nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie tych szkolen od kazdej instytucji
zlecajacej, tak aby tacznie dokumenty te potwierdzaty nalezyte wykonanie szkolenia dla minimum
dziesieciu 0sob.

W przypadku, braku dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie szkolenia, badz
przedstawienie ich w kopii nie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem, badz potwierdzone przez
osobg nieuprawniona, zamawiajacy nie uwzgledni wyszczegélnionego szkolenia do oceny oferty.
Zamawiajacy oceni doswiadczenie wykonawey w przeprowadzeniu szkolen objetych przedmiotem
zaméwienia wylacznie na podstawie informacji ujetych w zalgezniku nr 7 do SIWZ. Brak
niezbednych informacji moze skutkowa¢ negatywna ocena oferty w kryterium ,,Do$wiadczenie
wykonawcey” w prowadzeniu szkolen objetych przedmiotem zamoéwienia.

Do oceny oferty beda brane pod uwage tylko szkolenia widniejace w ,,Liscie zrealizowanych szkolen”,
spetniajace warunki zamawiajacego. Szkolenia ujete w ,,Liscie zrealizowanych szkolen”, niezwigzane
z przedmiotem zamdwienia oraz te, ktére nie posiadaly zakresu tematycznego zwigzanego
z przedmiotem zamowienia (przy zafozeniu spelnienia pozostalych warunkéw wymaganych przez
zamawiajacego) nie bedg podlegaly ocenie.

»Lista zrealizowanych szkolen” wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie
nie podlega uzupelnieniu oraz nie stanowi dokumentéw w rozumieniu art. 25 ust. 1 ustawy.

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakosci
ustug” — maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20 pkt.:

posiadanie przez wykonawce aktualnego certyfikatu systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia/szkolenia,
wydanego wykonawcy, na podstawie migdzynarodowych norm ISO, obejmujacego swoim zakresem ustugi
szkolenia/ksztatcenia — 10 %

posiadanie przez wykonawce aktualnej akredytacji wydanej wykonawcy przez Kuratora Os$wiaty
na podstawie przepisow ustawy o systemie oéwiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakresem
tematycznym przedmiot zamdwienia (tj. profesjonalny sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej) — 10 %.

Dodatkowe informacje:

a)

b)

c)

Podstawa oceny, w celu zdobycia przez wykonawce punktéw, w kryterium ,,Posiadanie przez
instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem przedmiot
zamOwienia” jest posiadanie i przedstawienie:

A. aktualnego certyfikatu systemu zarzadzania jako$cia ksztalcenia/szkolenia, wydanego
wykonawcey, na podstawie migdzynarodowych norm ISO,

B. aktualnej akredytacji wydanej wykonawcy przez kuratora o$wiaty na podstawie przepisow
ustawy o systemie osSwiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakresem tematycznym
pracownika administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen biurowych

Powyzsze dokumenty, wystawione przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci, musza potwierdzaé
wysoki standard jakosci ustug, objetych przedmiotem zamoéwienia, (tj. szkolenia na pracownika
administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen biurowych), $wiadczonych przez
wykonawce.

W przypadku, gdy przedstawiony przez wykonawce dokument, o ktérym mowa w lit. a), odnoénik
B nie potwierdza w sposéb jednoznaczny posiadanie przez wykonawce akredytacji na szkolenie objete
przedmiotem zaméwienia (np. akredytowane szkolenie posiada nazwe niewskazujaca na szkolenie na
pracownika administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen biurowych), wykonawca
zobowiazany jest w takiej sytuacji przedlozy¢ dodatkowo, stosowne o$wiadczenie lub dokument. Tresé
dodatkowych o$wiadczen badz dokumentéw okreslaé musi program akredytowanego szkolenia
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objetego przedmiotem zamowienia (przynajmniej jeden z modutow szkolenia objetego przedmiotem
zamodwienia).

d) Brak jednoznacznych informacji wskazujacych na posiadanie akredytacji w zakresie szkolenia
na pracownika administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen biurowych moze skutkowa¢
negatywna ocena oferty w kryterium ,Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug
obejmujacego swoim zakresem przedmiot zamdwienia”

e) Zamawiajacy uzna, iz akredytacja wydana wykonawcy przez Kuratora O$wiaty na podstawie
obowiazujacych przepiséw o systemie o$wiaty potwierdza posiadanie przez wykonawce certyfikatu
jakosci ustug na szkolenie obejmujace zakresem tematycznym: pracownika administracyjno-biurowego
z obstuga komputera i urzadzen biurowych réwniez wtedy, gdy szkolenie obejmuje zakres tematyczny
pracownika administracyjno-biurowego z obstuga komputera i urzadzen biurowych stanowié¢ bedzie
jeden z moduléw wystepujacych w akredytowanym szkoleniu.

f) Do uznania przez zamawiajacego punktéw w zakresie posiadanie przez wykonawce aktualnej
akredytacji, o ktérej mowa w ppkt. 2), , nie jest konieczna zgodno$¢ liczby godzin szkolenia objetego
akredytacja z liczba godzin szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia.

g) W przypadku przedstawienia przez wykonawce prawidiowo zlozonego jednego z w/w certyfikatow
jakosci ustug wykonawca otrzyma 10 pkt. Przedstawienie prawidlowo ztozonych obu certyfikatow,
o ktérych mowa w ppkt. 1) i 2) skutkowaé bedzie otrzymaniem przez wykonawce maksymalnej liczby
punktéw w tym kryterium, tj. 20 pkt.

h) W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez wykonawce certyfikatow jakosci
ustlug dotyczacych przedmiotu zamodwienia, badz przedstawienie ich w kopii niepotwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem, badZz potwierdzenie przez osobe nieuprawniona, zamawiajacy uzna,
ze wykonawca nie dysponuje certyfikatem systemu zarzadzania jako$cig ksztalcenia/szkolenia,
wydanego wykonawcy, na podstawie migdzynarodowych norm ISO i w niniejszym kryterium przyzna
wykonawcy 0 pkt.,

i) Dokumenty potwierdzajace posiadane przez wykonawce certyfikatu jakosci uslug obejmujacego
swoim _zakresem przedmiot zamowienia, nie podlegaja uzupelnieniu oraz nie stanowia
dokumentéw w rozumieniu art. 25 ust. 1 ustawy.

5. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

6. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

8. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli oferta zawieraé bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia, zamawiajacy zwrdci
sie¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny.

1s Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

12. Oferty nieodrzucone zostana poddane procedurze oceny z godnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi
w SIWZ.

13 Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.

14. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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3) wykonawceach, ktérzy zostali wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

4) terminie okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamoOwienia publicznego
moze by¢ zawarta.

15, W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy uniewaznia
postgpowanie.
16. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu
sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania ofert - podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
17. Zamawiajacy zwréci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich
plany, projekty, modele, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

ROZDZIAL X11 Zawarcie umowy
Umowa.
1) Wykonawca ma obowiazek zawrzeé umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 8 do SIWZ.
2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

ROZDZIAL X111 Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
1. Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniesli lub moga poniesé¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy: odwolanie i skarga.
2. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
3. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.
4. Odwolujacy przesyta kopie odwolania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac sig z jego trescia przed uptywem tego terminu.
5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zamoéwienia
I. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pod nazwa

Pracownik administracyjno-biurowy z obsluga komputera i urzadzen biurowych.
Kod CPV: 80.50.00.00-9

3. Zakres zamo6wienia obejmuje przeszkolenie 10 0séb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Goleniowie oraz w Filii w Nowogardzie.

4. Szkolenie ma by¢ realizowane w grupie 10 osobowej w terminie wskazanym przez zamawiajacego.

5. Nie dopuszcza sig realizacji szkolenia w podziale na grupy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia w potaczeniu z innymi
osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne instytucje (z wyjatkiem kierowanych przez
zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez zamawiajacego uznaje si¢ za zamkniete i nie ma mozliwosci
dotaczania os6b kierowanych przez inne instytucje.

7. Minimalny zakres tematyczny szkolenia musi obejmowaé moduty:

1) Specyfika pracy i zakres obowiazkéw na stanowisku pracownik administracyjno-biurowy,
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13.

14.

2) Organizacja pracy sekretariatu/biura i jej planowanie (wyposazenie biura i jego funkcje, ergonomia
stanowiska pracy, zakupy urzadzen i materialéw biurowych),

3) Praca z dokumentacja (zasady sporzadzania dokumentéw, dokumenty wewnetrzne i zewnetrzne, zasady
archiwizacji dokumentéw, obieg dokumentoéw-instrukcja kancelaryjna, obieg korespondencji biurowej,
wysylanie i przyjmowanie korespondencji),

4) Rozmowa telefoniczna (odbieranie i prowadzenie rozméw telefonicznych, nagrywanie komunikatow
na automatyczng sekretarke, taczenie rozméw telefonicznych),

5) Komunikacja interpersonalna (umiejetnos¢ przekazywania komunikatéw werbalnych i niewerbalnych,
zaktocenia i bariery w komunikacji, reakcja na obiekcje, reklamacje, prezentacja na forum, rola kontaktu
wzrokowego, mowa ciala, empatia i asertywnosc),

6) Profesjonalny wizerunek,

7) Etykieta pracy (higiena i warunki pracy-BHP, wypadki przy pracy, choroby zawodowe),

8) Radzenie sobie ze stresem (Zrodia stresu w pracy, kontrola czynnikéw stresogennych, metody walki
ze stresem, techniki relaksacyjne),

9) Podstawy prawa pracy i kodeksu cywilnego (obowiazki i odpowiedzialno$¢ pracownika, zgodnie
z kodeksem pracy-lojalnos¢ wobec pracodawcy, zachowanie tajemnicy stuzbowej, odpowiedzialnosé
porzadkowa, dyscyplinarna i materialna, obowiazki i odpowiedzialno$¢ pracodawcy-wynagrodzenia,
swiadczenia socjalne, ubezpieczenie, organizowanie czasu pracy, awansowanie, planowanie $ciezki
kariery).

10) Obstuga urzadzen biurowych;

a) Urzadzenia biurowe;

$rodki techniki korespondencyjnej (komputery, dyktafony, faksy),

urzadzenia do reprografii (kopiarki, fotokopiarki),

urzadzenia liczace,

niszczarki,

skanery,

drukarki,

laminowanie i bindowanie dokumentéw.

b) Przybory i materiaty biurowe;
v charakterystyka przybordw i materialéw biurowych.

11) Obstuga komputera;

v’ System operacyjny Windows,
v" Praca z edytorami tekstu — MS Word,
v" Praca z arkuszem kalkulacyjnym — MS Excel,
v" Korzystanie z programu Power Point.
12) Korzystanie z poczty elektronicznej i Internetu

SRS S X

Liczba godzin przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosi¢: 120 godzin zegarowych w zakresie szkolenia
objetego przedmiotem zamdwienia, w tym minimum 25 godzin zegarowych zajec¢ praktycznych.

Uwaga: 1 godzina zegarowa = 45 minut zaje¢ dydaktycznych + 15 minut przerwy.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w czasie nie dtuzszym niz 25 dni roboczych.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz treéci szkolenia), charakterystyke oséb dla ktérych
szkolenie jest przeznaczone oraz wymagania wstepne dotyczace kwalifikacji uczestnikdéw szkolenia, czas
trwania szkolenia, sposéb organizacji szkolenia, cele szkolenia nalezy okresli¢ i zawrzeé w Programie szkolenia
stanowiacym zalgcznik nr 6 do SIWZ.

. Zajgcia dla kazdego uczestnika szkolenia musza odbywaé sie¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze,

w godzinach migdzy 8.00 a 17.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika nie
moze by¢ mniejsza niz 6 godzin zegarowych i wigksza niz 8 godzin zegarowych.

. Szkolenie nalezy zrealizowaé¢ wedlug planu nauczania obejmujgcego przecigtnie nie mniej niz 30 godzin

zegarowych w tygodniu przypadajacych na jednego uczestnika, w mysl art. 40 ust. 4 ustawy o promocji
zatrudnienia.

Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga
elektroniczna, metoda e-lerningu, w formie eksternistycznej itp.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w miescie Nowogard woj. zachodniopomorskie.

13
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D)
2)
3)

4)
5)

16.

20.

21.,

22.

23.

24.

25.

. Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wiasno$¢ wyczerpujace materialy dydaktyczne

niezbedne do realizacji szkolenia, w tym co najmniej:

ksiazke (podrecznik) z zakresu obstugi komputera (min. Word, Excel, Power Point, Internet) z zastrzezeniem
pkt. 16.

teczka skrzydtowa na rzep format A4, szerokos¢ grzbietu minimum 30mm, wykonana z wytrzymatlej tektury
oklejonej na zewnatrz folig i papierem od srodka,

notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

dtugopis,

czysta ptyta CD-RW, umozliwiajaca wielokrotny zapis dokumentdw stworzonych przez uczestnika kursu.
Wykonawca moze zaoferowac wigksza liczbe ksiazek, tak aby tacznie materiaty zawieralty zakres tematyczny
niezbedny do prawidlowej realizacji szkolenia.

. Komplet materiatéw dydaktycznych, o ktéorych mowa w pkt. 15, kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymacé

w dniu jego rozpoczecia. Dodatkowe materiaty dydaktyczne, o ktérych mowa w pkt. 22 moga by¢é przekazane
w trakcie zajec zgodnie z ich tematyka

. Jeden komplet materiatow dydaktycznych, ktore na wiasnos¢ otrzyma kazdy uczestnik szkolenia wykonawca

zobowiazany bedzie przekaza¢ zamawiajacemu (nieodptatnie) na wihasno$¢ najpozniej w dniu rozpoczecia
szkolenia.

. Tytuly ksiazek wraz z ich autorami, a takze pozostale dane dotyczace materiatow dydaktycznych

wykorzystywanych w trakcie szkolenia,, nalezy poda¢ w ,,Programie szkolenia”, stanowigcym zalgcznik nr 6

do SIWZ.

Materialy dydaktyczne, o ktérych mowa w pkt. 15, musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci

szkolenia, z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakos$ciowo.

Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi moga by¢: obowiazujace akty prawne, wzory dokumentow i

formularzy z zakresu objgtego tematem szkolenia, skrypty lub materialy ksero dotyczace przedmiotu

zamoOwienia, ktére musza by¢ czytelne, estetycznie wykonane i dobrej jakosci.

Wykonawca musi dysponowac sala do zaje¢ teoretycznych wyposazong w minimum 10 stanowisk.

Wykonawca musi dysponowa¢ urzadzeniami biurowymi typu: faks, kserokopiarka, telefon sekretarski, skaner,

drukarke, oraz inne sprzety, ktére wykorzystane beda do realizacji szkolenia. Liczba urzadzen powinna byé

dostosowana do liczby uczestnikow, tak aby osoby biorace udzial w zajeciach miaty swobodny dostep do tych
urzadzen.

Wykonawca w celu prawidtowej realizacji szkolenia zapewni, co najmnie;j:

1) 1 sale dydaktyczna, ktéra musi spetnia¢ wymogi BHP oraz ochrony PPOZ,

2) osobne stanowisko pracy dla kazdego uczestnika szkolenia (w przypadku zajeé z wykorzystaniem
komputera — osobne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika szkolenia; minimalna odleglosé
migdzy dwoma monitorami pracujacymi obok siebie nie powinna by¢ mniejsza niz pét metra),

3) sprzet komputerowy przeznaczony dla uczestnika szkolenia wyposazony w legalne oprogramowanie
niezbedne do prawidlowe;j realizacji szkolenia ( w tym: MS Word, MS Excel, Power Point, nieograniczony
dostgp odo Internetu) oraz naped CD/DVD-RW umozliwiajacy wielokrotny zapis ptyt CD-RW na kazdym
stanowisku pracy,

4) dostegp do takiej ilodci pomieszczen, ktéra zapewni mozliwos¢ realizacji szkolenia objetego przedmiotem
zamowienia,

5) swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku w ktérym odbywaja si¢ zajecia w ramach
szkolenia (tj. WC, umywalka wraz z dostgpem do cieptej wody),

6) dostgp do niezbednych s$rodkéw czystosci (tj. papier toaletowy, mydto do rak, reczniki papierowe
lub suszarka do rak),

7) dostep do zaplecza socjalnego (tj. czajnik elektryczny lub inne urzadzenie umozliwiajace zaparzenie kawy
lub herbaty) oraz kubki jednorazowe przeznaczone do napojéw goracych jak i zimnych, tyzeczki.

Sale, w ktorych odbywac si¢ beda zajecia musza byé przestronne, jasno oswietlone, wyposazone z niezbedny

sprzgt dydaktyczny i multimedialny, niezbgedny do prawidtowego przebiegu szkolenia. Wykonawca jest

zobowiazany poda¢ opis sal, ktére wykorzystane zostang do realizacji przedmiotowego zamoOwienia

w ,,Programie szkolenia” stanowiacym zalgcznik nr 6 do SIWZ z uwzglednieniem wymagan zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany bedzie podaé¢ doktadny adres realizacji szkolenia, z podziatem na zajecia praktyczne i

teoretyczne, oraz wyposazenie w sprzegt i pomoce dydaktyczne do potrzeb danego szkolenia, w ,,Programie

szkolenia”, stanowigcym zalgeznik nr 6 do SIWZ, z uwzglednieniem wymagan zamawiajacego.
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Przetarg nieograniczony na ustuge ,,Organizacji i przeprowadzenia uslugi szkoleniowej pod nazwq
Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzeri biurowych”

26.

27

28.
29.

30.

31.

32.

Kazdy uczestnik po pozytywnym ukonczeniu szkolenia musi otrzymaé zaswiadczenie o jego ukonczeniu,
w mys| Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania
przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych

(Dz. U. 2006 nr 31 poz. 216 ze zm.).

Rozpoczecie szkolenia musi nastapi¢ w ciagu 10 dni roboczych od zgloszenia potrzeby przez zamawiajacego,

z zastrzezeniem pkt. 28. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczyé termin rozpoczecia szkolenia w ciagu 2 dni

od zgtoszenia potrzeby przez zamawiajacego

Przewidywany termin rozpoczecia realizacji szkolenia: IT1 kwartat 2010 r.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) prowadzenia nadzoru wewngtrznego stuzacego podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia. Sposéb
prowadzenia nadzoru nalezy opisa¢ w ,,Programie szkolenia” stanowiacym zalgcznik nr 6 do SIWZ.

2) prowadzenia dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych,

3) prowadzenie osobnej listy obecnosci, na ktérej uczestnicy szkolenia podpisuja sie wlasnorecznie imieniem i
nazwiskiem, przy czym wzoér listy obecnosci zamawiajacy przedstawi wykonawcy w dniu podpisania
umowy.

4) dostarczania zamawiajacemu informacji o obecnosciach i nieobecnosciach uczestnikéw szkolenia,

5) prowadzenia rejestru wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wlasno$é otrzyma uczestnik szkolenia,

6) przeprowadzania ankiet wéroéd uczestnikéw szkolenia, przy czym wzor ankiet zamawiajacy przedstawi
wykonawcy w dniu podpisania umowy,

7) przygotowania harmonogramu zaje¢, obejmujacego pelna realizacje programu kursu w rozbiciu
na poszczegdlne dni z uwzglednieniem tematyki zaje¢, ilosci godzin, przy uwzglednieniu wymagan
zamawiajacego,

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dostarczenia zamawiajacemu, nie pdzniej niz w ciagu 2 dni roboczych od podpisania umowy, kopii
dokumentu, wystawionego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, potwierdzajacego dokonanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawa
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - Dz. U. z 2008r. Nr 69. poz. 415 ze zm.),

2) dostarczenia zamawiajacemu, nie pozniej niz w ciagu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy, wzoru
dokumentu potwierdzajacego ukorczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, w mys$l Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste
wiedzy ogélnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2006 nr 31 poz.
216 ze zm.),

3) dostarczenia zamawiajacemu, nie pézniej niz w dniu rozpoczecia szkolenia ,,Harmonogramu zajeé”,
obejmujacego pelna realizacje programu kursu w rozbiciu na poszczegdlne dni z uwzglednieniem tematyki
zajec i liczby godzin,

4) bezzwlocznego (tj. w ciagu 2 dni od powzigcia wiadomosci) informowania zamawiajacego, pisemnie,
faxem lub droga elektroniczna, o nieobecnosciach na zajeciach, rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu oséb
bezrobotnych, podjecia pracy w trakcie trwania szkolenia oraz innych istotnych dla szkolenia zdarzeniach
pod rygorem odmowy przez zamawiajacego zaplaty za szkolenie tych oséb,

5) sporzadzenia protokotu z egzaminu, jezeli zostal przeprowadzony,

Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ zamawiajacemu w terminie do 7 dni roboczych od ukofczenia

szkolenia:

1) oryginal rejestru wydanych materiatow dydaktycznych, jakie na wlasnos$é otrzyma uczestnik szkolenia;

2) informacje o osobach, ktére szkolenie ukonczyty;

3) imienny wykaz os6b, ktore nie ukoniczyly szkolenia (jezeli dotyczy);

4) kopie (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem) zaswiadczen i certyfikatow lub innych dokumentéw
$wiadczacych o ukonczeniu szkolenia wydanych uczestnikom szkolenia,

5) ankiety, o ktérych mowa w pkt. 29 ppkt.5)

6) kopig (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) protokotu z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony.

Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzér wewnetrzny nad realizacja umowy

oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajacym.



Nr sprawy PUP-G-I1X-253/34/JKU/10

Przetarg nieograniczony na ustuge ,, Organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej pod nazwq
Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq komputera i urzqdzer biurowych”

33. Wykonawca zobowiazany bedzie do sprawdzania efektéw szkolenia. Sposéb sprawdzania efektéw nalezy
wskaza¢ w ,,Programie szkolenia” stanowiacym zalgeznik nr 6 do SIWZ.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Anna Musiat - Przewodniczacy Komisji
Marlena Kubiak - Sekretarz Komisji
Magdalena Gawryjotek - Cztonek Komisji

upowaznienia Starost
il Dyrektor

Goleniéw, dnia 48.Q6. 2040,
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